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I. INTRODUCCION

El presente manual de organizacion documenta las acciones organizadas, para dar-
cumplimiento a la misién de la Direccion de Medio Ambiente, encargada de consolidar el
equilibrio ecoldgico, implementando politicas publicas, acciones y programas para generar un
ambiente sano, asi como fomentar el desarrollo sostenible, que permita consolidad los
ecosistemas presentes y futuros del municipio. Este documento contibuye a la planificacion,

aprendizaje, conocimiento de fas funciones administrativas de cada una de las areas que

comprenden esta Direccion.

Tiene como finalidad ser una herramienta basica que muestre al estructura organica y funciones
que realiza el personal adscrito, documento que contribuye a la planificacion, elaboracion,
ejecucion y evaluacion de las acciones administrativas, reto impostergable en la trasformacion

de ja culiura ambienial con un enfoque de responsabilidad, organizacion, liderazgo y

productividad.
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il. MARCO JURIDICO

Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de México.

LEYES
FEDERAL
Ley General de Equilibrio Ecolégico y Proteccion Ambiental.

Ley General para el Aprovechamienio Susieniable de Energia.
LEY de los Derechos de las Personas Adultas Mayores

LEY General de Archivos
LEY General de Asentamientos Humanos, Ordenamiento Territorial y Desarrollo Urbano !
LEY General de los Derechos de Nifias, Nifios y Adolescentes .
LEY General de Mejora Regulatoria

LEY General de Proteccion Civil

LEY General de Responsabilidades Administrativas |
LEY General de Salud '
LEY Generai para ia Igualdad enire Mujeres y Hombres

LEY General para la Inclusion de las Personas con Discapacidad
LEY Federal del Trabajo

Ley de Planeacion

ESTATALES

Ley de Bienes del Estado de México y sus Municipios

Ley de Documentos Administrativos e Histaricos del Estado de México

Ley de Gobierno Digital del Estado de México v Municipios

Ley de Igualdad de Trato y Oportunidades entre Mujeres y Hombres del Estado de México

Ley de Planeacién del Estado de Méxice y Municipio

Ley del Trabajo de los Servidores Publicos del Estado y Municipios

Ley de Responsabilidad Patrimonial para el Esiado de México y Municipios

Ley de Responsabilidades Administrativas del Estado de México y Municipios

Ley de Seguridad Social para los Servidores Plblicos del Estado de México y Municipios

«===-Ley-Organica de la Administracion Publica de-EstadordeMéxico——
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REGLAMENTCS

ESTATALES

Reglamento de la Ley de Gobierno Digital del Estado de México y Municipios

Regiamento de la Ley de iguaidad de Trato y Oporiunidades enire Mujeres y Hombres dei Estado de
México

MUNICIPALES

Reglamento Organico Municipal 2020

~+Cadige de-procedimientos Admnistrtivod del Estgdo de

Fig ‘penal del Estado de Mé NEZA
. odrgo Fena el Estado de exmo H:j““:
OT
,NORMAﬁqF@%Es MEXICANAS grtiAl
-2018-20
-NOM—SM&RNNHOZHBQE Descargas de agua Direccion o
Madlo P
- \ Ambiente
f Nezahualcoyot!

Reglamento para la Mejora Regulatoria del Municipio de Nezahualcoyotl 2020,
Bando Municipal 2020.

PLANES Y PROGRAMAS

Plan Nacional de Desarrollo 2019-2024
Plan Estatal de Desarrollo 2017-20213
Plan Municipal de Desarrollo 2019-2021

TRANSPARENCIA Y RENDICION DE CUENTAS

LEY General de Proteccién de Datos Personales en Posesién de Sujetos Obligados

LEY General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

Ley de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujeios Obligados del Estado de México y
Municipios

Ley de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica del Estado de México y Municipios

Reglamento de la Ley de Transparencia y Acceso a la Informacién Plblica del Estado de México

cODIGOS

Cadigo de Biodiversidad el Estado de México.
Cddigo Adminstrativo del Estado de México.
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NTEA-018-SeMAGEM-DS-2017 paia labores de poda, derribo, transplante y sustitucidn de arboles en
zonas urbanas del Estado de México.

NTEA-019-5eMAGEM-DS.-2019 Proteccion, conservacion, fomento, creacion, rehabilitacion vy
mantenimiento de las areas verdes.

NOM-SMARNAT/043-2011 Emisiones a la atmosfera.

~ NTEA-013-SMA-RS-2011 Especificaciones para la separacion de la fuentes de origen, almacenamiento

de residuos solidas urbanos.

DOCUMENTOS NORMATIVOS - ADMINISTRATIVOS

Lineamientos para el registro y control del inventario y la conciliacién y desincorporacion de bienes
muebles e inmuehles para las entidades fiscalizables municipales del Estado de México.
Lineamientos de control financiero y administrativo para las entidades fiscalizables municipales del Estado

de México.
Manual para la planeacién, programacion y presupuesto de egresos municipal para el ejercicio fiscal 2020
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ili. MISION, VISION Y OBJETIVO GENERAL

__MISION

La Administracion Municipal en el rubro ambiental, establecera las medidas necesarias para la
preservacion, remediacién y restauracién del equilibrio ecologico, de la misma
manera,promovera la gestion ambiental, proteccion al ambiente y a los animales en el territorio

municipal, y el uso sustentable de los recursos naturales entre los ciudadanos; vigilara el

correcto cumplimienio de la normatividad en la materia, a fravés de programas y acciones

especificas consideradas en Programas de regulacion ambiental.
VISION

Participar en el Desaiiolio de programas y proyectos ambientales sustentables para el Municipio
de Nezahualcéyotl privilegiando la preservacion, remediacion v restauracion del equilibrio

ecolbgico.

OBJETIVO GENERAL

Vigilar el cumplimiento de la normatividad ambiental para la proteccién de la misma,con

respecto a las Leyes y reglamentos que rigen en el Municipio.

N
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IV. ATRIBUCIONES

CAPITULO DECIWMO SEXTO: DE MEDIO AMBIENTE

Articulo €9. | a Direccién del Medio Ambiente, esJa-dependencia-encargada de-conservar-el-equilibrio
ecolégico, implementar politicas, acciones y programas para generar un ambiente sano, asi como
fomeniar ei desarroiio susieniable, que permita consolidar los ecosisiemas presenies y fuiuros en el
municipio.

Articulo 70. La Direccion de Medio Ambiente se integra por las areas administrativas siguientes:

1. Subdireccion de Juridico y de Normatividad,;

Il. Subdireccion de Medio Ambiente v Proyectos Especiales;

PH Oyl i mmiAm Al Doan e osife

IV. Jefatura de Departamento de Atencion y Supervision a la Denuncia Ciudadana;
V. Jefatura de Departamento de Tala y Poda;
VI. Jefatura de Departamento de Educacién Ambiental;
Vil. Jefatura de Departamenio de Agiicufiura Urbana, Muros y Azoleas Verdes;
VIil. Jefatura de Departamento de Programas de Reciclaje;
IX. Jefatura de Departamento de Reforestacion y Recuperacion de Areas Verdes;
X. Coordinacion de la Unidad de Informacion Ambiental;
XI. Subdireccion de Medio Ambiente de la Unidad Administrativa Nezahualcéyotl; y
XII. Enlace con Ventanilla Unica.
Articulo 71. La Direccion del Medio Ambiente, le corresponde el despacho de los siguientes asuntos:
I. Formudar, conducir y evaluar l2 politica ambiental municipal;
Il. Aplicar los instrumentos de politica ambiental previstos en las disposiciones juridicas aplicables, en
mateiia de ia coniaiminacion atinosférica generada por fuenies fijas, fuenies moviles, la contaminacion de
las aguas que se descarguen en los sistemas de drenaje y alcantarillado en el municipio y el control de
los efectos sobre el ambiente ocasionados por la disposicion final de residuos sélidos e industriales
que no estén considerados como peligrosos;
ll. Participar en la atencion de eventos que afecten el equilibrio ecolégico y que generen efectos negativos
ambientales dentro del territorio municipal;
IV. Participar en la aiencién de emergencias y contingencias ambientales conforme a las politicas y
programas de proteccion civil de acuerdo a la normatividad aplicable;
V. Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas expedidas por la Federacion en materia
ecoldgica;
VI Formular y conducir la politica municipal de mfonnac:én v difusion en materia ambiental; VIl. Participar
ik en la evaluacion def impacto ambrental de obras y acfividades de competencia e fatal, cuando se realicen
. enel r}iunic;pia,_j,., ; NEZA '
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X. Asuimir las funciones que fe sean transferidas al Municipio en materia aimbiental a través de convenios
y acuerdos firmados con el Gobierno Estalal, Federal y otros municipios;

Xl. Preservar y restaurar el equilibrio ecologico y la proteccion al ambiente dentro del municipio;
Xll._Elaborar el programa de ordenamiento ecolégico _del municipio, en coordinacién con las demas

dependencias estatales y municipales competentes, promoviendo su aplicaciéon y observancia;

XII. Promover la participacion responsable de la sociedad en la planeacién, ejecucion v evaluacién de la
politica ambiental, que fomente de forma fundamental, la proteccién al ambiente y el equilibrio de los
ecosistemas;

XIV. Integrar el consejo municipal de proteccion al ambiente y fomentar la creacion de comités vecinales,
para alentar la paiticipacion social en el cuidado, conseivacion y restauracion del ambiente en sus
localidades;

XV. Atender las denuncias presentadas respecto de los hechos, actos u omisiones que puedan producir
desequilibrio ecoldgico, dafios al ambiente o alteraciones a la_safud o calidad de

vida de la poblacion;
XVI. Difundir y promover la educacién ambiental en los diferentes en los diferentes sectores de la
poblacién en coordinacién con las direcciones respectivas; ‘
XVII. Aplicar, en el ambito de su competencia las sanciones administrativas por violaciones a Ja Ley
General del Equilibrio Ecolégico y la Proteccion al Ambiente, al Cédigo para la Biodiversidad del Estado
de Mexico, Reglamento de Proteccién al Medio Ambiente y Ecologia para el Municipio de Nezahualcoyot,
el Bando Municipal y las demas disposiciones legales aplicables;
XViil. Supervisar, evaluar y resolver las solicitudes de licencias ambientales en obras y actividades de
competencia municipal como: obra civil, comercio y servicios, funcionamiento de talleres, forestacion,
contaminacion auditiva, manifestacién de impacto ambiental, informe preventivo, fransporte de agua
residual, transporte de residuos no peligrosos y transporte de residuos industriales no peligrosos;
XIX. Supervisar inspeccionar y resolver las denuncias ciudadanas de competencia municipal como:
escurrimientos de agua residual, aguias negras, bastira tirada y acumulada en lotes baldios, en via ptiblica,
maltrato animal, con animales de granja en centros de poblacién y problemas de contaminacion al
ambiente;
XX. Promover convenios para la administracion de parques urbanos, zonas de conservacion ambiental y
areas naturaies, dentro de fa jurisdiccion municipal;
XXI. Emitir los vistos buenos de fuentes fijas o de servicios de manera conjunta con la Unidad de
Verificacion y Normatividad;
XXIl. Fomentar la culfura ecolégica de la poblacién a través del fomento de la agriculiura urbana, la
creacion, mantenimiento, proteccion e incremenio de areas verdes;
XX Participar en la formulacién de las politicas ptiblicas de manejo integral de residuos sélidos que
protejan al medio ambiente de los :mpactos negat:vos que pudrera ocasionar su manejo y destino final
- L L T
,‘J@KW Promove entre la poblacwn la pre
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V. ESTRUCTURA ORGANICA

Su_bdir_ecci()g D_e Jurigiico Y De hiormatividad

Jefatura De Departamento De Atencion Y Supervision A La Denuncia Ciudadana

Jefaiura De Departamento De Tala Y Poda

Subdireccién De Medic Ambiente Y Proyectos Especiales

Jefatura De Departamento De Agricultura Urbana, Muros Y Azoteas Verdes

Jefatura De Departamento De Reforestacion Y Recuperacion De Areas Verdes

Jefatura De Departamento De Educacién Ambiental

Jefatura De Departamento De Programas De Reciclaje

Subdireccién De Planeacién

Coordinacion De La Unidad De Informacion Ambiental

Enlace Con Ventanilla Unica.’

Subdireccién De Medio Ambiente De La Unidad Administrativa Nezahualcoyoti
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VIl. OBJETIVO Y FUNCIONES POR UNIDAD
ADMINISTRATIVA

DIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE

OBJETIVO
La Direccion de Medio Ambiente tendra como titular a un Director, propuesto por el Presidente
Municipal y aprobado por el H. Ayuntamiento esto conforme a lo establecido en su articulo 31

fraccién XVI! y 48 fraccion VI de la Ley Organica Municipal de! Estado de México.

FUNCIONES
1. Formular, ejecutar y evaluar el Programa Municipal de Proteccion al Ambiente.

2. Vigilar el cumplimiento de las Normas Oficiales Mexicanas expedidas por la Federacion
en materia ambiental.

3. Formular y conducir la Politica Municipal de Informacion y Difusion en Materia
Ambiental.

4. Elaborarel programa de Ordenamiento Ecoldgico del territorioc Municipal, en coordinacion
con las demas dependencias Estatales y Municipales competentes, y promover su
aplicacion y observancia.

5. Aplicar, en el ambito de su competencia, las sanciones administrativas por violaciones
a la Ley General de Equilibrio Ecoldgico v la Proteccion al Ambiente, Cadigo de la
Biodiversidad del Estado de México, y las demas disposiciones legales aplicables.

6. Autorizar los documentos que cumplan con la normatividad en materia ambiental:
regisiros, permisos de acias de inspeccion, iicencias, citaiorios y auiorizaciones.

b ——-
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10. Acordar el despachio de los asuntos de las subdirecciones y departamenios adscritos a
su cargo.

12. Aprobar los manuales de organizacion y procedimientos de la Direccién, asi como las
propuestas de cambio a la organizacién interna pres

de departamento;

encomiende y mantenerio informado sobre el desarrollo de sus actwidades

|
i
I

entadas por les subdirectores y jefes

13. Determinar resoluciones de los procedimientos administrativos correspondientes, por
infringir las leyes y ordenamientos aplicables en materia ambiental;

14. Planear, programar, organizar, dirigir, controlar y evaluar el funcionamiento de las

subdirecciones y departamentos a su cargo;

15. Establecer, de acuerdo al Plan de Trabajo Municipal v a la normatividad

correspondiente, los criterios técnicos para el

proceso interno de. programacion,

presupuesiacion, evaluacion y sisiemas administrativos de la Direccion, asi como
determinar los correspondientes al ejercicio presupuestal de la misma vy vigilar su

aplicacion;

16. Establecer con la aprobacion de los subdirectores y jefes de departamentos las normas,
sistemas y procedimientos para la administracion de los recursos humanos, financieros

de la Direccion;

17. Participar en la elaboracion de las condiciones de
de la Direccion v vigilar su cumplimiento;

y materiales, asi como los servicios generales de acuerdo con los programas y objetivos

trabajo, difundirlas entre el personal

18. Conocer y atender los asuntos que plantee el personal de la Direccion vy aplicar los

sistemas de estimulos en relacion al desempefio y

calidad del trabajo;

19. Definir la politica de desarrollo del personal y el mejoramiento de sus condiciones

sociales, de segundau e higiene en ei trabajo

para el me;or desempefiio de sus

actl”@dﬂées e et —
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‘ N S
|
|
22. Establecer convenios de colaboracion con las instituciones vy

organizaciones no gubernamentales en proyectos especificos.

e _confieran otros

ordenamlentos Iega!es e! Ayuntamlento y eI Presxdente Munlmpal

24. Asimismo, la Direccion se auxiliara de la Jefatura de Unidad de informacién ambiental
con la finalidad de coordinar las acciones de comunicacion y difusion de la misma, el
cual ademas tendra las siguientes atribuciones.

25. Dar atencion a la ciudadania para informacién de los tramites administrativos de la ;
dependencia. '

26 Atender el surtimienio de materiales e insumos de la Direccion.
27. Coordinar las aciividades adminisiraiivas de ia dependencia.

28. Las demas que ies confiera ei Director y las que sefnalen las disposiciones legales y
reglamentaria

SUBDIRECCION DE JURIDICO Y NORMATIVIDAD
iz OBJETIVO

| Aplicar las disposiciones juridicas en maieria de prevencion y control de la contaminacion en el
| municipio de Nezahualcoyotl.
|

FUNCIONES
1. Asesorar juridicamenie los asuntos de la Direccidn, asi como de las Subdirecciones y

2. Coadyuvar en la substanciacion de los procedimientos administrativos, asi como en la
determinacion de infracciones a las leyes y reglamentos en materia ambiental municipal.

"

Mfﬁ‘tui&f‘ revisar y someter a a consifjeracic éei'Dlrector ,ios proyecios tie modificaciones
]
R ; a.tos reglamentos d cretos y acuefdos que competa ia | l
|

Jefaturas.
\
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loro MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE MUNICIPIO: 087

4. Elaborar los Registros de Empresas Presiadoras para el Manejo Final de Residuos No
Peligrosos, que cumplan con la normatividad en materia ambiental, previa autorizacion
del Director.

5, ::i; :—U!r ¥ I\J1 IS RA=iRLeLe] :\.n.- .t-" -J!UEZ!!H” oAy L)lUU‘:I.I'll!l;ClIL_ == ‘...!'_ 1[2 E L Rl WL | '!!I,

6. Realizar los estudios de investigacion Jurldlca que se reqmeran para el mejor desarrollo

i ~de las atribuciones de la Direccion. N

7. Compilar, promover y difundir las normas juridicas relacionadas con las funciones
propias de la Direccion.

8. Expedir, cuando proceda, copias de los documentos que obren en el archivo de la
subdireccion Juridica de Medio Ambiente, previa autorizacion del director;

9. Revisar los contratos, convenios y demas acios juridicos de la Direccion vy las
Stbdirecciones gueconformanta-misma:

10. Validar los formatos para tramites ambientales utilizados en la Direccién.

11. Las demas que el director le atribuye y las disposiciones en materia de medio ambiente.

12. Atender y dar seguimiento de las denuncias ambientales por parte de la ciudadania en
su desarrollo. '

13. Desahogar las diligencias correspondientes del procedimiento administrativo.

14. Definir los acuerdos de los procedimientos administrativos correspondientes por infringir |
las leyes y ordenamientos aplicables en materia ambiental municipal;

15. Las demas que el Director le atribuye y todas aquellas inherentes a la subdireccion
correspondiente.

16. Asimismo, para llevar a cabo el procedimiento administrativo correspondiente conforme a

al,}@ﬂ E;imo recopllar reportar avdanpces, «T'ean,m expedlente hasta <

RGANIZACION Y wiZ i e k

la normaiividad correspondienie, dicha subdireccion se auxiliara de verificadores-
notificadores para cumplir con las inspecciones necesarias de la materia.

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE ATENCION SUPERVISION A LA
DENUNCIA CIUDADANA.

GBJETIVO
Ret:|b|r analizar e investigas en apoyo cor-etras-dependencias-gubernamentales, las quejas y

fia ambi enFaI que pr@lsentar[ los sectores publicos, privados y ciudadania en

‘conclusion.
N '\_li U i gh
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FUNCIONES

1. Atender y dar seguimiento de las denuncias o quejas ambientales.

2. Recibir y registrar la documentacion necesaria de los giros comerciales para el

otorgamiento del Dictamen de Impacto Ambiental Municipal, por la Direccion de Medio
Ambiente.

Organizar y coordinar las reuniones de evaluacion.

4. Validar las denuncias ciudadanas, realizadas a través del Sistema Estatal a la Denuncia
Cuidadana en Materia Ambiental (ECOTEL) y de la Procuraduria de Proteccion al
Ambiente del Estado de México (PROPAEM).

5. Las demas que el Director le atribuye y todas aquellas inherentes al area de su

competencia.

JEFATURA DE DEPARTAMENTO TALA Y PODA

OBJETIVO
Atender y regular las autorizaciones de tala o poda de arboles ubicados en zonas
publicas y privadas dentro del municipio.

FUNCIONES

1. Regular la tala y/o poda de los arboles ubicados en zonas ptblicas y privadas dentro del
municipio, mediante la emisién de permisos ecologicos condicionados ampliamente

Py -

jusiificados.

2. Practicar visitas de verificacion con la finalidad de seguir de oficie con |a solicitud antes
mencionada;

3. Supervisar el control y verificacion de reforestacion compensatoria por parte de los
solicitantes de alguna autorizacion mencionada.

— 4. Verificar los dafos a la vegetacion U ‘“bana municipal ocasionados
P ] (tras,plante de especles arbéreas autoF zacion o: ‘accidentes vehiculares; emitiendo el
- L lgomrespondiente dlctamen de eva acion ‘{v cuanilfic:‘ qm‘;t}ﬁe dafios qlle sirva de soporie

] para‘-lafdgtermmac:lon deg probal;ales mfkaggn‘g:gp%a la normatividad ambiental

L mUﬁ?Cf I B
£‘-n_~_’;‘ Ciudad de \Jpjﬂas

or poda, tala v/o

DIFGCCI"\"I ""'si'\
Y o1, d
\L.( ,\J
Ambiente
Nezahualcdyotl

SUBDIRECCION DE
JRGANIZA C‘ON h & u'lt TOLTS

Pagina 18 de 29




I H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO.
COYOTL 2019-2021
Clutad o Torins MANUAL DE ORGANIZACION

DEPENDENCIA: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE CLAVE MUNICIPIO: 087

o1

Recepcion de la soliciiud de ia parie inieresada, para ia elaboracion del dictamen de
evaluacion de riesgo de especies arboreas que por la naturaleza de sus caracteristicas
ponga en riesgo a habitantes u ocasione dafios materiales; asi como dictamen de tipo

fitnaanpitario
: -

6. Atencion a las solicitudes de donacion
7. Realizar visitas de verificacion para la determinacion de tala y poda.

8. Actualizar el inventario de arbolado municipal.

SUBDIRECCION DE MEDIO AMBIENTE Y PROYECTOS ESPECIALES

OBJETIVO

Formula, evalla, atiende programas y proyectos de ordenamiento ecoldgico, elabora los

documentos que cumplan con la normatividad en materia ambiental.

FUNCIONES

1. Formular, atender y evaluar los programas de ordenamiento ecoldgico del municipio.

2. Supervisar la elaboracion del programa operativo anual, asi como del anteproyecto de
presupuesto y presentarlo al Director para su aprobacion.

3. Expedir los documentos que cumplan con la normatividad en materia ambiental:
Dictamen de Impacto Ambiental Municipal, Autorizacion de descargas residuales,
autorizacion de licencia de funcionamiento (emisiones atmosféricas) y autorizacion como
generador de residuos soiidos no peligrosos, previa autorizacion del Director,

4. Formular proyectos y programas acordes al programa y politica ambiental municipal.

5. Las demas que eI Director le atribuye v las dispos.lcmnes en matena de medio ambiente.

20182021

i
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DEPENDENCIA: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE

CLAVE MUNICIPIO: 087

JEFATURA DEL DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA, MUROS Y
AZOTEAS VERDES.

TR

OBJETIVO

"Ensefiar a la poblacion las técnicas para la produccion de alimentos en el ambito urbano, para

contribuir a satisfacer la demanda alimentaria de la poblacion local, utilizando tecnologias
agricolas, energias renovables y recursos naturales al alcance.

FUNCIONES

i

e ———

4 e
RGANIZ~ ' Ainblent

adecuadas

1. Proponer proyectos y/o programas para la concientizacion sobre la importancia del
cuidado del medio ambiente, asi como la prevencion y difusion de los efectos del cambio
climatico; y del uso sustentable de los recursos con lo que cuenta el municipio.

Proponer proyecios y/o programas de produccion de alimentos de manera susieniable.
Imparticion de cursos ¢ talleres de agricultura urbana.

Seguimiento técnico para la produccion de alimentos organicos.

G & W N

Elaboracion de huertos urbanos en domicilios particulares del municipio.

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE REFORESTACION Y RECUPERACION
DE AREAS VERDES.

OBJETIVO

El principal objetivo de los proyectos de reforestacion es la rehabilitacion y recuperacion de

terrenos alterados, corrigiendo los posibles impactos existentes v dando a los terrenos un uso

forestal, reinstalado una cubierta vegetal formada por especies autéctonas propias del area y/o
; e auto mantenetse y eVOquanar progresivaimenie.

i ’
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|
3. Realizar reforestaciones en escuelas publicas del municipio.

i

Realizar el programa de adopcion de un arbol.

5. Programary coadyubar la reforestacion en espacios publicos con apoyo de las direrentes
:

| 6. Dirigir platicas a escuelas,asociaciones civiles y comunidad en gereran en relacion al
| [ cuidado al medio ambiente y la'importancia de cuidar ias areas verdes del municipio.

JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE EDUCACION AMBIENTAL

OBJETIVO

Sensibilizar el sentido de responsabilidad para la conservacion, proteccion, remediacion y
restauracion del medio ambiente de los habitantes en el municipio.

FUNCIONES

1. Impulsar programas de concientizacion a los habitantes sobre la importancia del cuidado
del medio ambiente, asi como la prevencion y difusion de los efectos del cambio
climatico; a través de la imparticion de cursos, conferencias y/o talleres, privilegiando la
formacion de valores y actitudes dentro de un proceso permanente de aprendizaje
mediante el cual el individuo interactué relacionandose en armonia con la naturaleza.

2. Impulsar la inclusion de contenidos amhientales tedricos - practicos en los programas de
educacion ambiental de los diversos niveles, tipos y modalidades educativas destacando
io relativo a la preservacion y proteccion ai ambiente.

3. Desarrollar una politica educativa que promueva los principios y practicas de
conservacion y aprovechamiento racional de los elementos y recursos naturales.

4. Coordinar y fomentar acciones de cultura ambiental en el municipio, con el fin de ampliar
la cobertura de la educacién ambiental a fodos sus habitantes, para propiciar el
fortalecimiente-de-ta conciencia ecd%&&'?ﬂmbieﬁtai ------- S

| % 55 l:ag;jemas que el Director le atri

ﬂe medio ambiente.
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JEFATURA DE DEPARTAMENTO DE PROGRAMAS DE RECICLAL.JE.

E
=
5

~ OBJETIVO S

Alcanzar a través del trabajo. Buenas y creativas ideas en colaboracion de la comumdad
empresas, municipio, ser el municipic emprendedor, creative innovador en el proceso del
reciclaje.

FUNCIONES

1. Realizar una campana de educacion de reciclaje.
2. fomentar el habito de reciclar en el Municipio.
3. Talleres de reciclaje a escuelas del Municipio.

SUBDIRECCION DE PLANEACION

OBJETIVO

Planear, organizar, controlar y evaluar las actividades de planeacion y programacion de la
Direccion de Medio Ambiente.

FUNCIONES

1. Evaluar y dar seguimiento al cumplimiento de las metas y objetivos de cada uno de los
programas y proyecios reaiizados por ia dependencia.

2. Integrar y formular el proyecto de presupuesto de la Direccion.

3. Elaborar el programa operativo anual y el anteproyecto de presupuesto de presupuesto
pr— presentarlo a la Direccion. —— B

\
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H " i emas que e ' %das aquellas mherent&s al area de su
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H. AYUNTAMIENTO DE NEZAHUALCOYOTL, ESTADO DE MEXICO.

COYOTL 2019-2021

e MANUAL DE ORGANIZACION

DEPENDENCIA: DIRECCION DE MEDIO AMBIENTE L CLAVE MUNICIPIO: 087

- COORDINACION DE LA UNIDAD DE INFORMACION AMBIENTAL

B

OBJ ETIVO

Coordmar Ias actividades que ser llevaran acabo en las areas que pertenecena la Dlrecclon de
Medio Ambiente,elaborar publicaciones,estudios,documentos o informes de caracter puntual
que tegan relacién en cuestiones ambientales.

FUNCIONES

1. Coordinar la imparticion y planeacion de cursos, talleres, platicas, conferencias,
relacionadas con los proyectos y/o programas aprobados por la Subdireccion.

2. Realizar las gestiones necesarias de propaganda, medios de comunicacion y materiales
necesarios para la realizacion de cualquier evento relacionado con los programas y/o
proyectos de la Direccion en materia de Educacion Ambiental.

3. Difunde las actividades y al imagen de la Direccion de Medio Ambiente.

ENLACE CON VENTANILLA UNICA

OBJETIVO

Agilizar,simplificar y reduce los tiempos en la recabaciéon de documentos, siendo el enlace del
usuario y la Direccién de Medio Ambiente.

FUNCIONES

1. Recepcionar documentacion de las empresas yl/o ciudadanos para el tramite
_solicitado

. - - e ey

e T, :
K "Wﬂ Requisita solicitudes para inicigr trami
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| Ciudad ¢ Todos MANUAL DE ORGANIZACION

CLAVE MUNICIPIO: 087

SUBDIRECCION DE MEDIO AMBIENTE UNIDAD  ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL.

OBJETIVO
Coordinar y supervisar el cumplimiento de los proyecios, metas y objetivos de la Direccidn de
Medio Ambiente y vigilar el cumplimiento de las normas de la materia.

FUNCIONES

1. Coordinar y supervisar la ejecucion y cumplimiento de la politica general de la Direccion
de Medio Ambiente en Zona Norte.

2. Disenar las medidas necesarias para cumplir con las metas y objetivos marcados en el
Plan de Desarrollo Municipal y en el Programa de Proteccion Ambiental planteada por la
Direccion de Medio ambiente.

3. Coordinar el funcionamiento de las jefaturas e integrar un informe a la Direccién con las
actividades que realicen las areas.

4. Vigilar el cumplimiento de las disposiciones juridicas en materia de prevencion y control
de contaminacion atmosférica, por fuentes fijas y maoviles, la descarga en los sistemas de
drenaje y alcantarillado, asi como la contaminacion generado por el manejo de los
residuos solidos urbanos, ruido y olores perjudiciales para ei equiiibrio ecoidgico y el
ambiente proveniente de fuentes fijas provenientes de giros comerciales, industriales o
de servicios en Zona Norte.

5. Coadyuvar en los procedimientos administrativos de infracciones a la normafividad
ambiental municipal en Zona Norte.

6. Investigar, proponer, gestionar y dar seguimiento a los proyectos especiales de la
Direccion tendientes a mejorar el ambiente en la Zona Norte.

,.__.L__uaLcuenta.dammedlato al Director de los casos que demandan soiucmnes urgentes en

silos programas y
ona ! O'fé 6") |a |mp0rtdm:id del éUIuddU del medio
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de la imparticion de cursos, conferencias y/o ftalleres, privilegiando ia formacion de
valores y actitudes dentro de un proceso permanente de aprendizaje mediante el cual el
individuo interactué relacionandose en armonia con la naturaleza.

10. Dar atencion y seguimiento a las solicitudes de tala o poda de arboles ubicados en zonas

correspondiente por la Direcciéon de Medio Ambiente.

11. Practicar visitas de verificacion con la finalidad de seguir de oficio con la solicitud antes
mencionada.

12. Atencion a las solicitudes de donacion de arboles en Zona Norte.

13. Las demas que el Director le atribuye vy todas aguellas inherentes al area de su

publicas, privadas y de uso comun en Zona Norte para la expedicion de la autorizacion |

competencia.
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Viii. DIRECTORIO

— - RICARDO ARMANDO ORDIANO PEREZ
DIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE
medioambiente@neza.gob.mx

OSCAR MENDEZ LUNA
SUBDIRECTOR DE JURIDICO Y DE NORMATIVIDAD
medioambiente@neza.gob.mx

EDGAR OMAR GARCIA ROJO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE ATENCION Y SUPERVISION A LA DENUNCIA
CIUDADANA
medioambiente@neza.gob.mx

JOSE LUIS MONROY PACHECO
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE TALA Y PODA
medioambiente@neza.gob.mx

EDUARDO XICOTENCLATL CABELLO AVILA
SUBDIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE Y PROYECTOS ESPECIALES
medioambiente@neza.gob.mx

AMIN GONZALEZ GARCIA
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE AGRICULTURA URBANA, MUROS Y AZOTEAS
VERDES
medioambiente@neza.gob.mx

IVAN TRINIDAD GALLARDO ESCALANTE
JEFE DEL DEPARTAMENTO DE REFORESTACION Y RECUPERACION DE AREAS
VERDES
medioambiente@neza.gob.mx

ISAIAS ESQUIVEL CANSECO =
EFE DEL DEPARTAMENTO DE EDUCATION AMBI NT?S._L_
mednoambmnte@na a. qobﬁ’nx \

JORGE ANTONIO ROSILLD FLdREN!’IN@:J,‘; ngﬂ[
ISUBDIRECTOR DE PLANAECIGN" it s

medioambiente@neza.gob. m)owreccmn
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ISRAEL DE LA ROSA DELGADO
COORDINADOR DE LA UNIDAD DE iNFORMACION AMBIENTAL

medioambiente@neza.gob.mx

R R O

ABEL GUARNEROS RODRIGUEZ
-~ SUBDIRECTOR DE MEDIO AMBIENTE DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NEZAHUALCOYOTL
medioambiente@neza.gob.mx
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X. HOJA DE ACTUALIZACION
FECHA DE 5
Lot . SCRIPC ACTI CION
) - L ACTUALIZACION ___DESCRIPCION DE LA ACTUALIZACION
Se anexo objetivo en la Jefatura de Atencion y
22/06(2020 Superviion a la Denuncia Ciudadada.
92/06/2020 Se anexo funcion en la Jefatura de Atencion y
Superviion a la Denuncia Ciudadada.
Correccion de la funcion #5 de la Jefatura del
22/06/2020 Departamento de Tala y Poda.
22/06/2020 Correccion de la funcion #3 de la Subdireccion de
Medio Ambiente y Proyectos Especiales.
22/06/2020 Se anexaron las funcion _d’el depgrtamento de
reforestacion y recuperacion de areas verdes.
Se anexo objetivo en la Coordinacion de la Unidad de
2
e Informacion Ambiental.
22/06/2020 Se anexo objetive en ventanilla Unica.
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